Pfiloha k Pfikazu dékana €. 4/2014
Formalni nalezitosti bakalarskych a diplomovych praci

TITULNI VAZEBNY LIST obsahuje:

o

O
@)
@)

nazev univerzity, oznaceni fakulty;

uprostied umisténé oznaceni Bakalarska/Diplomova/ prace;
v pravém dolnim rohu jméno autora (pfip. titul);

v levém dolnim rohu rok odevzdani prace.

TITULNI LIST UVNITR obsahuje:

0O O O O O O

nazev univerzity, oznaceni fakulty, kde je prace predkladana k obhajobé;
oznaceni Bakalarska/Diplomova prace;

uprostied jméno autora prace;

nazev prace v ¢eském jazyce;

v pravém dolnim rohu jméno vedouciho;

rok pfedlozeni prace.

DOPORUCENY ROZSAH PRACE (pocet znak( véetné mezer):

o

o

o

bakalarska prace 54 az 90 tisic znak (tzn. pfiblizné 30-50 stran textu);
diplomova préace 72 az 126 tisic znak (tzn. pfiblizné 40-70 stran textu);
jiny rozsah bude zd{ivodnén v posudku vedouciho BP/DP.

GRAFICKA UPRAVA PRACE

o

o

V celém textu musi byt dodrzena jednotnd graficka uprava.

Prace je tisténa na bily papir formatu A4. Pro zakladni text je vhodné pouZit patkovy typ
pisma (napf. Times New Roman). Pro data v tabulkach a grafech je mozné pouzit i jiny
druh pisma, véetné bezpatkovych (napf. Arial).

Doporucena velikost pisma pro zakladni text je 12 pt. Doporucené fadkovani je 1,5.
Minimalni hodnoty okraji stranky jsou: nahofe 25 mm, dole 20 mm, vlevo 35 mm,
vpravo 15 mm. V pfipadé oboustranného tisku je minimalni hodnota okraje u hfbetu 35
mm. Text je zarovnan do bloku (na oba okraje).

Stranky se Cisluji. Titulni strana, podékovani, prohlaseni, abstrakt v ¢eském a anglickém
jazyce nebo v jazyce, ve kterém je uskute€rovan studijni program, obsah a seznam
zkratek se neéisluji, ale zapocitavaji se do poradi stranek. (Uvod tedy napf. zacina
strankou 8.)

Kapitoly se zacinaji psat na nové strance, ndzvy kapitol se uvadéji na samostatnych
fadcich, nepise se za nimi tecka.

Kazda kapitola, podkapitola i oddil musi obsahovat text.

Rozsah kapitol, podkapitol i oddild musi byt vyvazeny. Je-li rozsah podkapitoly/oddilu
maly (napf. 1 — 2 odstavce), neni zpravidla zvolené ¢lenéni optimalni.

Nadpis podkapitoly ¢i oddilu nesmi zlstat na konci stranky a na zacatek dalsi stranky
nesmi pretéci zdroj uvedeny pod tabulkou nebo obrazkem nebo posledni radka
odstavce.

Pro cCislovani kapitol se pouziva vicedroviiové ¢lenéni:

1. Nazev kapitoly

1.1 Podkapitola

1.1.1 Oddil



Popisky tabulek a obrazk(i véetné jejich Cislovani se uvadi nad nimi, a pod grafickym
znazornénim se musi uvést zdroj. Tabulky a grafy davaji rychly a nazorny prehled o
rdznych udajich, souvislostech, zvlastnostech a tendencich jevh - tabulky vyjadfuji
vSechny skutecnosti presnéji, grafy v uréitém zjednoduseni, ale vysoce nazorné. Pod
pojmem obrazek rozumime vSechny druhy graf(i, schémat, fotografii apod.

V odborném textu se ve vazbé na urcitou dil¢i informaci zpravidla uvadi bud’ tabulka,
nebo obrazek, nikoliv oboji.

STRUKTURA BP/DP

o

Podékovani vedoucimu prace (prip. Skoliteli, odbornym konzultantim, atp.), je-li
soucasti prace, nasleduje za titulni strdnkou. Podékovani neni nezbytné nutné, uvadi se
jen v opodstatnénych pripadech a mize byt i vynechéano.

Za podékovanim, resp. za titulni strankou musi nasledovat prohldseni o tom, Ze student
vypracoval praci samostatné a s pouzitim uvedené literatury v nasledujicim znéni:
Prohlasuji, Ze jsem bakaldrskou/diplomovou prdci vypracoval/a samostatné, Ze jsem
rddné citoval/a vsechny pouZité zdroje a literaturu a Ze prdce nebyla vyuZita v ramci
jiného vysokoskolského studia Ci k ziskdni jiného nebo stejného titulu.

V...dne... podpis

Toto prohlaseni stvrdi student svym podpisem.

Za prohlasenim je zarazena stranka obsahujici abstrakt a klicova slovav ceském a
anglickém jazyce

Po strance s abstrakty nasleduje obsah. Je strukturovan v souladu s ¢lenénim vlastniho
textu. Doporuceny jsou maximalné 3 urovné clenéni kapitol. Prace byva clenéna obvykle
na uvod, vlastni text, zavér, seznam poutZité literatury a odbornych pramen( a pfipadné
zahrnuje pfilohy.

Za obsahem nasleduje seznam zkratek.

Vlastni text zpravidla obsahuje: teoretické ukotveni dané problematiky, metodologii (t;.
zvoleny postup k feseni daného problému vcetné zdrojl dat) a vlastni analyza, kterd
vede ke stanovenému cili. Pfi sbéru primarnich dat neni povoleno vyuzivat server( typu:
vyplnto.cz, survio.com apod. (Student odevzdava spole¢né svytisky BP a DP také
vsechny vyplnéné dotazniky, eventualné prepisy rozhovort, aby mohla byt provedena
kontrola sprédvnosti postupu). Pokud student nepredlozi podklady, na zdkladé kterych
vyvozuje zaveéry, prace bude hodnocena jako nevérohodna, tj. znamka nevyhovél.
Seznam pouZité literatury je zafazen za zdvérem price a musi byt zpracovan podle
platnych standardd. V rdmci FSE je predepsand citaéni norma CSN ISO 690 a CSN ISO
690-2. Doporucenym zpusobem citovani je Harvardska metoda (podle prvniho Udaje
zaznamu a data vydani). Tato cita¢ni norma je véetné komentare a prikladli dostupna na
http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf.

Za seznamem pouzité literatury se uvadi seznam pfiloh.

Prilohy jsou vkladany na uplny konec prace a v textu je vloZzen odkaz na patficné cislo
prilohy. Pfilohy se nezapocitavaji do rozsahu prace.

SABLONA:

o Vzorova $ablona pro tvorbu bakalaiské prace: http:/fse.ujep.cz/~moc/bp-dp/sablona-BP.docx
o Vzorova $ablona pro tvorbu diplomové prace: http://fse.ujep.cz/~moc/bp-dp/sablona-DP.docx


http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf

UKAZKA CITOVANI

Text s citacemi:

Néktefi autoti poukazuji na socidlni dlsledky rozvoje digitalnich knihoven (Rowlands, 1999,
s. 195). Néktefi oznacili termin ,digitalni knihovna“ za oxymorén (Greenberg, 1998, s. 106;
Lynch, 2005). Problematikou digitdlnich knihoven se podrobné ve své monografii zabyvala
Ch. Borgmanova (Borgman, 2003).

Seznam bibliografickych zaznamui [abecedné uspoFfddany na konci publikace, zaznamy se
zdsadné necisluji, pro lepsi vnimadni zéznamii Ize uZit odraZek]:

BORGMAN, Christine L. 2003. From Gutenberg to the global information infrastructure:
access to information in the networked world. 1st paperback ed. Cambridge (Mass) : The MIT
Press, 2003. xviii, 324 s. ISBN 0-262-52345-0.

GREENBERG, D. 1998. Camel drivers and gatecrashers: quality control in the digital research
library. In HAWKINS, B. L.; BATTIN, P. (ed.). The mirage of continuity: reconfiguring academic
information resources for the 21st century. Washington (D.C.) : Council on Library and
Information Resources; Association of American Universities, 1998, s. 105-116.

LYNCH, C. 2005. Where do we go from here? : the next decade for digital libraries. D-Lib
Magazine [online]. July/August 2005, vol. 11, no. 7/8 [cit. 2005-08-15]. Dostupny z WWW:
<http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html>. ISSN 1082-9873.

ROWLANDS, I.; BAWDEN, D. 1999. Digital libraries: a conceptual framework. Libri. 1999, vol.
49, no. 4, s. 192-202. ISSN 0024-2667.

Zdroj: Bratkova, 2008, s. 8

Pouzita literatura:

BRATKOVA, Eva. 2008. Metody citovani literatury a strukturovani bibliografickych zaznamd
podle mezinarodnich norem ISO 690 a ISO 690-2 : metodicky materidl pro autory
vysokoskolskych kvalifikaénich praci [online]. Verze 2.0, aktualiz. a rozsif. Praha : Odbornd
komise pro otdzky elektronického zpfistupriovani vysokoskolskych kvalifikacnich praci,
Asociace knihoven vysokych $kol CR, 2008-12-22 [2008-12-30]. 60 s. (PDF). Dostupny z
WWW: <http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf>.



http://www.dlib.org/dlib/july05/lynch/07lynch.html

